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Idari ve Mali isler Daire Baskanm: Cagr1 COSKUN

Gorevleri:

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve
1 (4735 sayilh Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu hiikiimleri ¢er¢evesinde; mal ve hizmet
satin alma islerini ytiriitmek

2 [ Rektorliigiin sivil savunma hizmetlerini planlamak ve yiirtiitmek

3 [|Rektorliigiin ulastirma hizmetlerini yiirlitmek

4 | Rektorliigiin ¢evre diizenleme ve temizleme islerini yiiriitmek

5 ||Rektdrliik lojmanlarimin tahsisi ve kiralama bedellerinin tahsili islemlerini ytiriitmek

6 | Rektorlik Makaminca verilecek benzeri gérevleri yapmak

Yetkileri:

Bagkanliga tevdi edilmis gorevlerle ilgili olarak; bagli bulunan alt birimlerin tiimiine
1 gorev vermek, personeli sevk ve idare etmek

Gorevinin gerektirdigi konularda Universitenin diger birimleriyle, iiniversitenin
2 i¢ diizenlemelerine uygun olarak is birligi yapmak

Sorumluluklari:

Gorevlerini yaparken, isin normal akigini aksatmamak ve verimli bir ¢calisma ortami
1 |saglamak, islerin zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami
gayreti géstermek

Bagkanliginin gorevleri arasinda bulunan bir isin, herhangi bir nedenle zamaninda
2 bitirilemeyecegi veya yapilamayacagi durumlarda iist yonetime bilgi vermek

3 Bagkanliginin gorevleri arasinda bulunan iglerle ilgili tespit ve tavsiyeleri {ist yonetime
iletmek

4 Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek




